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NOTES FROM THE DIRECTOR 
 
Forward Exam Trainings 
Just a reminder that our Forward Exam training will be underway next week. See more information                               
below. As the training is intended for DACs and DTCs, and due to space limitations at each venue site,                                     
please note that each district may only send TWO individuals. Please unregister individuals above                           
and beyond the two you may send to the training to make room for districts who have not yet                                     
registered. DRC will be contacting districts that have registered more than two. Remember, the training                             
will be recorded and posted on our website for viewing by those not able to attend and for use in your                                         
district for trainings. 
 
Tea with Troy Reminder 
Join us for our next Tea With Troy Office Hours optional webinar tomorrow on Thursday, January 21                                 
from 3:004:00. We’ll connect highlights from previous month’s discussions and reflect on the following:                           
“How do you ensure that INSTRUCTIONAL CHANGE occurs with THIS teacher in THAT classroom to                             
positively impact learning for THESE kids, given the “data soup” and changing variables?” I look                             
forward to dialoguing with you about this topic, in addition to hearing your questions and providing you                                 
with a few brief assessment updates. Access information for the live GlobalMeet webinar is as follows: 

● From your computer, go to the GlobalMeet login page. 
● Choose “Enter as a guest.” 
● Enter your name and email address (you do NOT need to “Register”). 
● Click “JOIN MEETING.” 
● Connect audio. The preferred option is to “Call My Phone.” (Other audio connection options                           

were provided in the onepage reference guide attached to the calendar invite emailed on 1/15). 
 
Enrollment 
Please work with your district’s WSLS/ISES coordinator to make sure that WSLS enrollment                         
information is current and up to date. Important dates for WSLS accuracy and completeness are as                               
follows: 

● February 12: DPI creates rosters for the ACT Aspire (grade 9 and 10) and the Forward Exam                                 
(grades 38 and 10), and 

● March 7: DPI creates rosters for the ACT and WorkKeys Exams (grade 11). 
 
~Troy 
Troy Couillard, Director  Office of Student Assessment 
__________________________________________________________________________________ 
 
WISCONSIN STATEWIDE ASSESSMENT SYSTEM UPDATE 
 
FORWARD EXAM 
 

● Updated  Forward Exam DTC/DAC Trainings: 
DRC is hosting Forward Exam trainings for DACs and DTCs from January 25  29 at the 
locations listed below. An OSA Newsflash email was sent on 1/13 with information about the 
training agenda, event details, and registration directions. Please choose the date/location that 

 

https://stwi.centurylinkccc.com/CenturylinkWeb/WIDPIStuAssess


 
 

is most convenient for you. Note that the trainings are set for 9:303:30 each day, lunch will be 
provided, and districts are limited to sending no more than TWO individuals. 

■ January 25  Florian Gardens, Eau Claire 
■ January 26  Potawatami Carter Casino, Wabeno 
■ January 27  Oshkosh Convention Center, Oshkosh 
■ January 28  Country Springs Hotel (correction), Pewaukee 
■ January 29  Monona Terrace, Madison 

 
● Updated  Test Times: 

○ Testing time guidelines for the Forward Exam are now posted on our website. Please 
note that the Forward Exam is untimed, and this document is provided to simply guide 
planning for your testing schedule. 

 
● Updated  Key Dates: 

○ The Forward Exam calendar has been updated with key events and deliverables.  More 
dates will be added in the coming weeks as they become available. 

 
ACT HIGH SCHOOL ASSESSMENTS 
 
ACT & WorkKeys 
 

● Test Administration Training: 
○ The Test Administration online Q&A Training Session for the ACT and ACT WorkKeys 

will be conducted by ACT on February 2 at 10am. Registration information was emailed 
by ACT to all DACs and test coordinators on 1/19. (See below for ACT ASPIRE Training 
information) 

 
● ACTApproved Accommodations Late Consideration Requests: 

○ The Window for ACT to receive ACTApproved Accommodations Late Consideration 
Forms closes on February 10, 2016. The form is available here. 

○ The Late Consideration requests are applicable only to examinees: 
1) Who are newly enrolled at the school or newly classified as an eligible grade level. 
2) Who have a newly identified disability. 
3) With previously approved ACTapproved accommodations who have moved to a 

different school than the school who submitted the request and received the 
approval. 

4) With medical emergencies or sudden onset of a medical condition. 
 

● REMINDER: ACT  Approved Accommodations Reconsideration Requests: 
○ The deadline for accommodation reconsideration requests that were not approved 

initially in the Test Accessibility & Accommodations System (TAA) is January 29. 
 
ACT Aspire 
 

● Test Administration Training: 
○ ACT Aspire Test Administration online Q&A Training Sessions will be conducted by ACT 

ASPIRE on February 3 and 10 at 10am. You will receive registration information for the 
ASPIRE test administration Q&A sessions from ACT ASPIRE this week. 
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ACCESS for ELLs 
 

● REMINDER: You may box up and return completed test materials at any time. Please 
consolidate your return shipments if possible. If you believe you may have new students 
enrolling before the test window closes, retain some unused test materials to account for this. If 
not, you may return your unused test materials when you have completed testing.  

 
● REMINDER: Please ensure that student demographics and accommodations are correct in the 

WIDA AMS and make corrections as necessary. New students should be added to the WIDA 
AMS with this information filled in.  

 
DYNAMIC LEARNING MAPS (DLM) 
 

● Data Management Helpful Hints  REMEMBER, be sure to use the DATA STEWARD 
MANUAL for all uploads and data corrections 

○ Uploading Student Enrollments 
■ Only new students to DLM can be manually entered; all students who took the 

assessment last year must be uploaded into the Portal through the Enrollment 
Template.  Be sure to download this year’s version of the template from the DLM 
Webpage.  DPI has created a Data Translation Guide to help you with this 
process and is also available on the DLM Webpage. 

○ Uploading Rosters: Rosters can be created either manually or through the Roster 
Upload Template, also available on the DLM Webpage. 

■ Students in grades 311 should be included on rosters for ‘ELA’ and ‘M’ 
■ Students in grades 4 and 811 should be included on rosters for ‘SCI’ 
■ Students in grades 4, 8 and 10 should be included on rosters for ‘SS’ 

 
PALS 
 

● The optional PALS midyear screening window opened on Monday, January 11, 2016 and will 
remain open until Friday, February 19, 2016. 

○ The PALSK and PALS 13 midyear assessments (Form C) and PreK midyear forms 
may be downloaded from the Materials tab of the PALS Online Score Entry and 
Reporting System. 

 
● REMINDER: Refer to the Assessment of Reading Readiness, 201617 School Year guidance 

document prepared by DPI regarding the new requirements for assessing students for reading 
readiness for the 201617 school year. 

NAEP (selected schools only) 
 

● The NAEP testing window opens next week!   
● REMINDER: Prepare for Assessment tasks on MyNAEP (www.mynaep.com) need to be 

completed before a school’s scheduled Preassessment Review Call. These tasks include: 
○ Review and Verify List of Students Selected for NAEP 
○ Complete SD/ELL Student Information 
○ Notify Parents 
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○ Manage School Questionnaire 
○ Manage Teacher Questionnaires 
○ Identify Newly Enrolled Students  
○ Plan for Assessment Day  

__________________________________________________________________________________ 
 

DAC DIGEST DIGESTIBLES (Dates/tasks that are newly added this week are in bold) 
 

Important Dates to Remember 

 
 

January 

4  25:  NAEP preassessment tasks should be completed on MyNAEP by designated 
NAEP School Coordinators, before the scheduled Preassessment Review Call  

NAEP 

18  February 24: Window for test coordinator to prepare for testing by: 
● Reviewing the status of all examinees’ ACTapproved accommodations requests in 
TAA 

● Running an advanced search in TAA to create a preliminary roster of examinees 

ACT 

21: 3:00  4:00 Tea with Troy  General 

25: NAEP testing window opens (window is Jan. 25  Mar. 4)  NAEP 

25  29: Forward Exam training for DACs/DTCs (see above)  Forward 

29: Deadline to submit reconsideration requests of ACTapproved accommodations in 
TAA 

ACT 

29: Last day to order additional ACCESS Test Materials  ACCESS 

February 

1  29: NAEP testing continues (window is Jan. 25  Mar. 4)  NAEP 

5: Last day for ACCESS testing  ACCESS 

12: Last day to return materials to DRC  ACCESS 
12: DPI creates rosters for the ACT Aspire (grade 9 and 10) and the Forward Exam (grades 
38 and 10)  Ensure that WSLS enrollment information is current and up to date 

Forward, 
Aspire 

19: PALS midyear screening and score entry window closes  PALS 

19: DLM Data uploads and validation due  DLM 

 
March 

1: ACT Plus Writing assessment (Grade 11)  ACT 

1  4: NAEP Testing (window is Jan. 25  Mar. 4)  NAEP 

1  15: ACT Plus Writing assessment window for students with accommodations (Grade 11)  ACT 

2: ACT WorkKeys Assessment (Grade 11)  WorkKeys 
2  16 ACT WorkKeys assessment window for students with accommodations 
(Grade 11)  WorkKeys 

7: DPI creates rosters for the ACT and WorkKeys Exams (grade 11)  Ensure that 
WSLS enrollment information is current and up to date 

ACT/WorkKey
s 

15: ACT Plus Writing Make Up Day (Grade 11)  ACT 

16: ACT WorkKeys Make Up Day (Grade 11)  WorkKeys 
28  May 20: Forward Exam window – ELA, and Mathematics Grades 38, Science 
Grades 4 and 8, and Social Studies Grades 4, 8, and 10  Forward 

28  May 20: DLM Exam window – ELA, and Mathematics Grades 38, Science 
Grades 4 and 8, and Social Studies Grades 4, 8, and 10  DLM 
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Important Tasks to Remember 
❏   Order additional materials through the WIDA AMS as needed  ACCESS 

❏   Upload and update Accommodations and Demographic Info in the WIDA AMS  ACCESS 

❏   Pack completed test materials and return to DRC. Consolidate shipments if possible.  ACCESS 

❏  
Note ACT & WorkKeys 2017 administration dates and communicate to relevant team 
members 

ACT/WorkKeys 

❏   Submit reconsideration requests of ACTapproved accommodations in TAA, if applicable.  ACT 

❏   Review ACT Aspire Portal users to ensure information is accurate and uptodate  Aspire 

❏  
Activate DLM user accounts in Educator Portal at least one week prior to needing access 
to required Test Administration training on Moodle 

DLM 

❏  
Tech coordinators can access and download KITE Client; all testing devices must be 
updated for spring 2016 

DLM 

❏   DLM ISRs should be downloaded, reviewed, and distributed to parents/guardians ASAP  DLM 

❏   Review DLM Science Test information  DLM 

❏  
Review Important Updates Regarding DLM’s KITE Educator Portal and Individual 
Student Score Reports 

DLM 

❏  
Upload Student Enrollments and Rosters using new templates available on the  DLM 
Website 

DLM 

❏   Check out DRC’s online test demo  Forward 

❏  
Check out our Wisconsin Forward Exam Technology Requirements webpage for system 
requirement information, a DTC checklist, and tech overview 

Forward 

❏   Check out the Forward Exam Testing Times guidelines and Calendar.  Forward 

❏  
Download the PALSK and PALS 13 midyear assessments (Form C) and PreK midyear 
forms from the Materials tab of the PALS Online Score Entry and Reporting System 

PALS 

❏   Review 20162017 Reading Readiness guidance from DPI  PALS 

❏  
Ensure that WSLS enrollment information is current and up to date according to 
assessments and dates listed above.  General 
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